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KOMUNIKAT Nr 1 
REKTORA AKADEMII WYCHOWANIA FIZYCZNEGO W KRAKOWIE 

 
 

w sprawie: sporządzenia planów urlopów wypoczynkowych w 2024 roku 
 
 
 
 Zgodnie z art. 163 Kodeksu Pracy (tj. Dz.U. z 2023 roku, poz. 1465 z późn. 
zm.) oraz § 54 Regulaminu Pracy Akademii Wychowania Fizycznego  
w Krakowie (Zarządzenie nr 25/2019 z dnia 5 września 2019 roku), 
przypominam o obowiązku sporządzenia planów urlopów 
wypoczynkowych w 2024 roku dla nauczycieli akademickich i pracowników 
niebędących nauczycielami akademickimi.  
 
Zasady sporządzania planów urlopów wypoczynkowych: 

1) plany urlopów wypoczynkowych należy sporządzić zgodnie z § 54 
Regulaminu pracy do dnia 15 marca 2024 roku w uzgodnieniu  
z pracownikami, uwzględniając ich wnioski oraz konieczność zapewnienia 
normalnego toku pracy jednostki organizacyjnej; 

2) w planie urlopów wypoczynkowych należy uwzględnić cały zaległy urlop 
wypoczynkowy, natomiast urlop bieżący w zakresie, w jakim będzie to 
możliwe do pogodzenia z wnioskami pracowników, organizacją pracy 
jednostki organizacyjnej, mając jednak na względzie realizację prawa do 
wypoczynku w jak najszerszym zakresie. Planem urlopów nie obejmuje się 
części urlopu udzielanej, zgodnie z przepisami prawa pracy, na żądanie 
pracownika i we wskazanym przez niego terminie; 

3) co najmniej jedna część urlopu wypoczynkowego powinna obejmować nie 
mniej niż 14 kolejnych dni kalendarzowych; 

4) urlopu zaległego należy pracownikowi udzielić najpóźniej do dnia  
30 września 2024 roku; 

5) w przypadku nauczycieli akademickich urlop wypoczynkowy powinien być 
wykorzystany w okresie wolnym od zajęć dydaktycznych, a w szczególnie 
uzasadnionych przypadkach w innym terminie, o ile nie zaburzy to 
wykonywania obowiązków przez pracownika; 
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6) plany urlopów wypoczynkowych należy składać wyłącznie w formie 
elektronicznej poprzez Portal Pracowniczy Akademii Wychowania 
Fizycznego dostępny na stronie internetowej: pp.awf.krakow.pl (zakładka 
„Urlopy” kafelek „Roczny plan urlopowy”). 

       
       
       
         REKTOR 
 
 
          (-) Prof. dr hab. Andrzej KLIMEK 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 


